Guatemala 30 de octubre del 2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 4990-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 965-2020,
correspondiente a periodo del 15 al 31 de octubre y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie: A4A7D5C4 Numero de DTE: 3334097886

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Asesore en el proceso de cumplimiento en la conformacién de los expedientes de servicios
técnicos y profesionales.

e Asesore en la agilizacién de los tiempos y procedimientos en las acciones de personal.

° Asesore en el mejoramiento de los procesos de; contratacidn seglin los tiempos
establecidos.

e Otras actividades asignadas por a Direccién de Recursos Humanos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

® Se asesoro verificando y supervisando la conformacién de los expedientes de servicios
técnicos y profesionales.
° Seasesoro en la optimizacién de los tiempos al momento de dar tramite a dichas acciones.

° Seasesoro en la verificacion de conformacién de os procesos de contratacién para cumplir
con los tiempos establecidos.

e Se asesoro y superviso el proceso de verificacién de personal realizado en el Ministerio de
Cultura y Deportes.
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